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PARA:           
                 Ana Cecilia Valencia Aguirre   

Subdirectora de Talento Humano 

 

DE:    Jennyffer Paola Guio Veloza 

                    Jefe Oficina de Gestión de Proyectos de Investigación  

  

 

ASUNTO: Solicitud certificado de no disponibilidad 

 

 

De manera atenta me permito solicitar certificación de no disponibilidad de personal del 

siguiente perfile Profesional con base en la siguiente información y justificación  

 

Objeto Obligaciones Perfil Requerido Cantidad 

 
Prestar servicios 
profesionales para apoyar 
la planeación, 
implementación y 
funcionamiento 
estratégico de la gestión 
de proyectos, así como el 
desarrollo de los proyectos 
a cargo de la dependencia 
garantizando la calidad de 
los productos de 
investigación generados 
por el Icfes 

 

1. Apoyar el rediseño y 
actualización del manual de 
Investigación de la Oficina de 
Investigaciones en el marco del 
Plan estratégico Institucional para 
garantizar la implementación en las 
otras áreas que realizan 
investigación en el Icfes.  

2. Establecer el cronograma de 
seguimiento para la actualización 
instrumentos de repositorio de 

proyectos de investigaciones que 
permitan responder a los planes y 
metas de investigación que lidera la 
Oficina de Gestión de Proyectos de 
Investigación del ICFES.  

3. Efectuar la revisión de literatura, 
diseño metodológico y análisis de 
información para dar respuesta a 
los objetivos de los proyectos para 
el desarrollo de los productos 
parciales y finales de proyectos de 
investigación que desarrolla y 
fomenta la Oficina de Proyectos de 
Investigación.  

4. Apoyar la planificación de 
agenda académica y plan de 
trabajo logístico para el desarrollo 
del Seminario Internacional de 

Título profesional en 
Ciencias de la Educación, 
Ciencias Naturales, Ciencias 
Sociales y Humanas, 
Economía, Comunicación  
Social, Administración y/o  
afines,  con  tarjeta  
profesional o  matrícula  en  
los casos  de ley.  
 
 
Título de posgrado en la 
modalidad de Maestría o 
especialización y 6 meses de 
experiencia profesional  
 
 
 

 
(1) Uno 



 

SOLICITUD CERTIFICADO DE NO 

DISPONIBILIDAD DE PERSONAL 
Código: GAB -FT057 

GESTIÓN DE ABASTECIMIENTO Versión: 001 

Clasificación de la 

información 

 

          X     PÚBLICA 

 

             CLASIFICADA 

 

              RESERVADA 

 

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima se considera NO CONTROLADO 

 

 

Información Pública  

Investigación sobre calidad de la 
educación.  

5. Elaborar informes y productos de 
investigación para la difusión de los 
resultados de los proyectos de 
investigación sobre la evaluación 
de la calidad de la educación.  

6. Coadyuvar con las diferentes 
actividades de preparación y 
asesoramiento estratégico en la 
ejecución de la investigación 
externa con enfoque territorial que 
realiza la Oficina de Gestión de 
Proyectos de Investigación del 
ICFES. 

7. Elaborar la planificación y 
ejecución de las actividades 
relacionadas con los espacios de 
divulgación interna y externa de la 
investigación para fortalecer las 
redes de investigadores entorno al 
fomento de la investigación del 
Instituto.  

8. Realizar las actividades 
operativas requeridas para 
garantizar la revisión de 
originalidad y control de plagio en 
garantía de derechos de autor y 
propiedad intelectual de los 
productos de investigación que se 
producen y difunden desde la 
Oficina de Gestión de Proyectos de 
Investigación.  

9. Apoyar las actividades de 
implementación de la cadena de 

valor de investigaciones en el 
marco de las orientaciones del Plan 
Estratégico Institucional del Icfes 

10. Efectuar la revisión de los 
productos y documentos derivados 
de los proyectos de investigación 
del Instituto previa publicación en 
los canales disponibles para su 
divulgación.  

11. Apoyo profesional en la gestión 
de recursos y difusión de servicios 
que realiza la oficina de Gestión de 
Proyectos de Investigación sobre la 
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evaluación de la educación a nivel 
nacional e internacional de acuerdo 
con los lineamientos institucionales 
del ICFES. 

 

 

 

Justificación:  

 

Por todo lo anterior se solicita la expedición de la certificación de no disponibilidad de 

personal debido a que: 

 

X   No existe personal en planta suficiente para llevar a cabo las actividades. 

• El Manual de las Funciones y Competencias del Instituto no existe un perfil 

funcional para llevar a cabo el objeto y obligaciones contractuales. 

• Las actividades contractuales no pueden ser realizadas por personal de planta 

debido al grado de especialización que requiere su ejecución. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 
Jennyffer Paola Guio Veloza  

Jefe Oficina de Gestión de Proyectos de Investigación  
 
 

Proyectó: Mónica Rocio Aranda- contratista OGPI 
 

 


